PATVIRTINTA

Panevézio ,,Vilties* progimnazijos
direktoriaus 2023 m. birzelio 28 d.
1sakymu Nr. V-166

PANEVEZIO ,,VILTIES“ PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Vilties* progimnazijos (toliau — Progimnazija) elektroninio dienyno (toliau —
el. dienynas) tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Progimnazijos pradinio,
pagrindinio ugdymo klasiy el. dienyno administravimo, tvarkymo, priezitros, dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka,
asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

2. Nuostatai skelbiami viesai mokyklos interneto svetainéje
https://www.vilties.panevezys.lm.lt.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis:

3.1. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10 d.
jsakymu Nr. V-750 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. [SAK-2008
»Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo*
pakeitimo®.

3.2. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél
informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*®.

4. El. dienynas duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos
pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministras.

5. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

5.1. el. dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

5.2. kitos vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
Svietimo veikla reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

6. Progimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne, iSskyrus
Svietimo pagalbos specialisty apskaita.

7. Siekiant iSvengti dvigubo duomeny teikimo (pvz., pazyméjimams spausdinti) vykdomas
duomeny perdavimas i$ el. dienyno j Mokiniy registra elektroniniu budu.

II SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

8. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

8.1. progimnazijos el. dienyno administratorius skiriamas Progimnazijos direktoriaus
1sakymu;

8.2. atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga el. dienyno
funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, pazymiy tipai, mokytojy
bei mokiniy sgrasai ir kt.;



8.3. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

8.4. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

8.5. sukuria naujai sukomplektuotas klases ir jraSo klasiy auklétojus;

8.6. jraso naujus mokinius ir mokytojus;

8.7. sukuria ir jraso trikstamus dalykus;

8.8. jveda mokytojy pavadavimus;

8.9. pazymi el. dienyne apie mokinio i§vykima jam pereinant j kita mokyklg ar dél kity
priezasc¢iy iSeinant i§ mokyklos;

8.10. teikia el. dienyno vartotojams konsultacijas; esant nesklandumams, kreipiasi i el.
dienyno tiekeja, kad nesklandumai biity pasalinti;

8.11. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

8.12. jei ,,uzrakinus® pusmeciy, metiniy jvertinimy ir/ar suvestinius lankomumo duomenis
nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktg fiksuoja suraSant akta apie duomeny keitimg (1 priedas).
Sudaryta aktg apie duomeny keitimg perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui saugoti kartu su
,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

9. Klasiy auklétojai:

9.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

9.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

9.3. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, jveda duomenis i el.
dienyng per 3 d. d.;

9.4. el. dienyno dalyje ,,Klasés veiklos* pildo:

9.4.1. skiltis ,,Klasés vadovo veikla® ir ,,Klasés valandéle® — kiekvieng savaite;

9.4.2. skiltyje ,,Ugdymo dienos* valandy skai¢iy raso pagal klasés mokiniy turimy pamoky
skaiciy tg dieng;

9.5. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus;

9.6. tévams (glob¢jams, riipintojams), neturintiems galimybiy prisijungti prie el. dienyno
pasibaigus ménesiui, pusmeciui, i§spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir juos
pasirasSytinai supazindina;

9.7. pildo mokiniy dokumentus;

9.8. pildo 5-8 klasiy mokiniy socialing-pilieting veikla;

9.9. informuoja mokancius mokytojus apie mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grizusio
1§ sanatorijos ir pan., turimus dalyko pazymius;

9.10. el. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
klaséje déstanciais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, visuomenés sveikatos prieziiiros
specialistu, vykdanciu sveikatos prieziiira mokykloje, Progimnazijos administracija;

9.11. paruosia el. dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstancio 1§ mokyklos, mokymosi
pasiekimus uz reikalingg laikotarpj;

9.12. ugdymo procesui pasibaigus:

9.12.1. mokinj perkélus i aukstesn¢ klase (palikus kartoti programos), uzpildo dienyno
,»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, jos paskutinéje skiltyje nurodo direktoriaus
isakymo , kuriuo nusprgsta mokinj kelti | aukStesne klase (palikti kartoti programos), datg ir numer;j,
dél baigiamosios klasés mokinio nurodo direktoriaus jsakymo, kuriuo remiantis formuojamas
ugdymo programos baigimas, leidziama isduoti i$silavinimo (mokymosi pasiekimy) pazyméjima,
datg ir numer;j;

Pvz.: 1. metai-ménuo-diena direktoriaus jsakymu Nr. M-.... keliamas/-a j ..... klase.
2. metai-ménuo-diena direktoriaus jsakymu Nr. M-.... keliamas/-a ] 9 klase ir iSduotas
pazymejimas.



9.12.2. formuoja ugdymo pasiekimy ir lankomumo ataskaitas ir patvirtina duomeny jose
teisinguma parasu bei perduoda Progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui, metinius mokinio
rezultatus atspausdina ir jsega ] mokinio bylg.

10. Mokytojai:

10.1. mokslo mety pradzioje sukuriant naujg grupe skiltyje ,,Grupés pavadinimas® uzraso
tiksly dalyko pavadinima, klase, pasiekimy lygj ar grupés numerj (pvz., Lietuviy k. Sabc Aukst. 1.;
Angly k. 3 ¢ 1 gr.), pazymi | grup¢ jeinancius mokinius;

10.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

10.3. kasdien pildo el. dienyna:

10.3.1. 1-8 kl. pazymi pamokos tema, neatvykusius mokinius, pavélavimus, vertinimus,
namy darbus, pagyrimus, pastabas, komentarus;

10.3.2. 5-8 kl. pazymi pamokos tema (1-4 kl. pamokos tema paZymi pasirinktinai),
neatvykusius mokinius, pavélavimus, vertinimus, namy darbus, pagyrimus, pastabas, komentarus;

10.3.3. kai Progimnazijoje vyksta ugdymo diena, j skiltj ,,Pamokos tema* jraso ugdymo
dienos pavadinimg (pvz., Ugdymo diena, Mokslo ir Ziniy diena), o lankomumas zymimas pagal klasés
auklétojo pateiktg informacija;

10.4. 1-4 kl. pildo savaités ugdomajg veikla;

10.5. 5-8 kl. ne veliau kaip prie§ savaite el. dienyne paZymi numatomus atsiskaitomuosius
darbus;

10.6. suraso i el. dienyng mokinio, atvykusio i$ kitos mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos ir
pan., savo dalyko pazymius;

10.7. 5-8 kl. el. dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapai spausdinami
kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniy pasiraSytus instruktazy lapus dalyky mokytojai saugo
iki mokslo mety pabaigos;

10.8. vadovaujasi Progimnazijos Mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka;

10.9. el. dienyno pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy
auklétojais, Svietimo pagalbos specialistais, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistu, vykdanciu
sveikatos priezitirag mokykloje, Progimnazijos administracija;

10.10. pavaduodamas kitg mokytoja tg pacig dieng uzpildo el. dienyng;

10.11. iSvykdamas direktoriaus jsakymu dienyno nepildo.

11. Pedagogai, vykdantys neformaliojo Svietimo, pailgintos darbo dienos grupés ir
konsultaciniy centry veiklas:

11.1. iki rugséjo 15 dienos sudaro savo grupes;

11.2. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasirasyti. Instruktazy lapus saugo iki mokslo mety pabaigos;

11.3. pildo veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius (iSskyrus konsultacinius centrus);

11.4. pusmecio eigoje atvykus naujam mokiniui, mokytojas ji jtraukia | savo grupe,
i$vykusius iStrina pirmo pusmecio gale;

11.5. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, riipintojais), klasiy
auklétojais, dalyky mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, visuomenés sveikatos prieziiiros
specialistu, vykdanciu sveikatos priezitira mokykloje, Progimnazijos administracija.

12. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas, vykdantis sveikatos prieZiira
mokykloje el. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy
auklétojais, dalyky mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, Progimnazijos administracija.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.2. stebi j disfunkciniy Seimy sarasus jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.3. el. dienyno pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy
auklétojais, dalyky mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, visuomenés sveikatos priezitiros
specialistu, vykdanciu sveikatos prieziiira mokykloje, Progimnazijos administracija.

14. Svietimo pagalbos specialistai:

14.1 Spec. pedagogas:



14.1.1 mokslo mety pradzioje sukuriant naujg grupe skiltyje ,,Grupés pavadinimas* uzraso
tiksly dalyko pavadinima, klase, grupés numerj (pvz., Lietuviy k. 3 ¢ 1 gr.), pazymi | grup¢ jeinancius
mokinius;

14.1.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

14.1.3. kasdien pildo el. dienyna:

14.1.4. 1-8 kl. pazymi pamokos tema, neatvykusius mokinius, pavélavimus, pagyrimus,
pastabas, komentarus;

14.1.5. kai Progimnazijoje vyksta ugdymo diena, i skiltj ,,Pamokos tema* jraSo ugdymo
dienos pavadinimg (pvz. Ugdymo diena, Mokslo ir ziniy diena), o lankomumas Zymimas pagal klasés
auklétojo pateikta informacija;

14.1.6. el. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy auklétojais, dalyky mokytojais, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistu, vykdanciu
sveikatos priezitirg mokykloje, Progimnazijos administracija teikiant informacijg Svietimo pagalbos
gavéjy specialiojo ugdymo(si), Svietimo pagalbos klausimais.

14.2 Logopedas:

14.2.1 mokslo mety pradzioje sukuriant naujg grupe skiltyje ,,Neformalus Svietimas* sukuria
grupes, uzraso klase, pazymi j grup¢ jeinancius mokinius;

14.2.2. kasdien pildo el. dienyna;

14.2.3. 1-8 kl. pazymi pamokos temg, neatvykusius mokinius, pavélavimus;

14.2.4. kai Progimnazijoje vyksta ugdymo diena, i skiltj ,,Pamokos tema* jraSo ugdymo
dienos pavadinimg (pvz., Ugdymo diena, Mokslo ir Ziniy diena), o lankomumas zymimas pagal klasés
auklétojo pateikta informacija;

14.2.5. el. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy auklétojais, dalyky mokytojais, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistu, vykdanciu
sveikatos priezitirg mokykloje, Progimnazijos administracija teikiant informacijg Svietimo pagalbos
gavéjy specialiojo ugdymo(si), Svietimo pagalbos klausimais.

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

15.1. vykdo el. dienyno pildymo prieziiira;

15.2. el. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klasiy
auklétojais, dalyky mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, visuomenés sveikatos prieziiiros
specialistu, vykdanciu sveikatos priezitira mokykloje, Progimnazijos administracija;

15.3. aktus apie duomeny keitimg saugo kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

16. Progimnazijos direktorius uztikrina el. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimumag jame, el. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU
TEIKIMAS, GAVIMAS IR SAUGOJIMAS

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne ,,Tavo mokykla“
(TAMO).

18. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

18.1. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, gautas i$
klasiy auklétojy iSspausdintas lapuose ir pasiraSytas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines‘ patikrina ir deda j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
(patvirtinta Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88) ir Lietuvos Vyriausiojo archyvaro
jsakymu 2022 m. lapkri¢io 4 d. Nr. VE-48 ,,D¢l Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2011 liepos 4 d.
jsakymo Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* pakeitimo



18.2. mokiniy ugdomajg veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda
ja tvarkyti kitam asmeniui;

18.3. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné¢* atspausdinama ir pasiraSsoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo i aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena;

18.4. dienyne pastebéjus klaidg — klaidinga zodj, teksta ar jvertinimg — informuoja klaida
padariusj asmenj.

19. Sudarytas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje (patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2019 m. gruodzio 18 d. isakymu Nr. V-1511 ,, D¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy
veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®) nustatyta laikg. Uz el. dienyno
archyvo saugojimg skaitmeninéje laikmenoje atsakingas progimnazijoje paskirtas elektroninio
dienyno administratorius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

20. Mokiniy ugdomgja veikla vykdantys asmenys atsako uz duomeny teisinguma
dienynuose.

21. Pasalinus techninius nesklandumus (sutrikusj elektros rysj, interneto trikdzius ir pan.) el.
dienyno duomenis tvarkantys asmenys uZpildo informacija ne veliau kaip per 2 darbo dienas.

22. Dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaidg padares
asmuo kartu su administratoriumi, ja iStaiso, elektroniniame dienyne lieka naikinamy / pakeisty ar
kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis
vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).

23. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (
pusmecio, metinio, papildomo darbo jvertinimo) keitima / iStaisymg sistema automatiskai siuncia
vidin] praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko,
kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams
(globéjams, riipintojams).

24. Asmenys, tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Nuostatai kei¢iami progimnazijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali buti inicijuoti
Progimnazijos bendruomenés atstovy prasymais, pakeitimo procediras vykdo Progimnazijos
direktorius.

26. Progimnazijos el. dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m.
geguzeés 10 d. jsakymu Nr. V-750 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymo Nr.
ISAK-2008 ,,.D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo* pakeitimo*.




Panevézio ,,Vilties*
progimnazijos

elektroninio dienyno nuostaty
1 priedas

ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU KEITIMO, KLAIDUY TAISYMO
AKTAS

Mokinio, kurio duomenys kei¢iami:

Vardas, pavarde ..........cccceecvienieniiienienieeee e

Klase ....cccevivevieiiinns

Dalyko, kurio duomenys taisomi, kei¢iami, pavadinimas ...........ccoeceevverrieneenienieneenieeieneeneeeeenn
Dalyko pasiekimy jvertinimai:

KIaidingas ...ooocvievieeiieeiiee et (skai¢iumi ir zodziais) Teisingas
............................................................................... (skai¢iumi ir zodziais)

Praleisty pamoky skaicius:

KIaidingas .....oococvieeiiieeeieeeee et e (skai¢iumi ir Zzodziais) Teisingas
............................................................................... (skai¢iumi ir zodziais) Duomeny taisymo, keitimo

Duomenis tais¢s asmuo:

Vardas, pavarde .........cccceeeeeiiieniieeciie e
Par€iZOS «..vevueeiieiieieriee e
Parasas ......c.oooviiiiii e
Elektroninio dienyno administratorius:

Vardas, pavarde .........cccceeeeieieniieeniee e
Parasas .....oocoovieiiii e



